sr. Atahan GUVEN Staj Komisyonu Baskani
. 66r. Ahmet SENER Staj Komisyonu Uyesi (YAPI DENETIMI)
Atahan GUVEN Staj Komisyonu Uyesi (INSAAT TEKNOLOJLSE)

. Gor.
. Gor.

. Gor.

KAYSERiI UNIVERSITESI
TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MESLEK YUKSEKOKULU

2019 YAZ STAJI
UYGULAMA ESASLARI

Mehmet YILMAZ Staj Komisyonu Uyesi (HARITA VE KADASTRO)

Kevser LALELI Staj Komisyonu Uyesi (MIMARL RESTORASYON)

Staj Bilgilendirme Toplantisi
14 Mayis 2019



TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO
STAJLARI

Universitelerin MYO programlarinda égretilen teorik
ve uygulama eksikliklerinin giderilmesi amaciyla MYO
ogrencilerinin staj yapmalari gerekmektedir.

Stajlar;

Ilbank, Cevre ve Sehircilik Bakanhgi, Harita Genel
Komutanlgi, Belediyeler, vb.),

- Ozel sektérde faaliyet gosteren insaat/harita
firmalarinda,

- Staj komisyonunun uygun gorecegi diger isyerlerinde,
yaptlabilir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



e

STAJ FAALIYETLERININ YASAL DAYANAGT:
|

KAYSERI UNIVERSITESI
TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU
MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

. Staj
https://tomarza.kayseri.edu.tr/ .. .
ybnergesi

Web adresinden incelenebilir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJLAR NE ZAMAN YAPILIR?

Staj Yonergesi

Madde 9- Staj Siiresi:

a. Ogrenimleri devam eden dgrencilerin, stajlarini, akademik

takvimde belirtilen tarih araliginda yapmasi esastir.

STAJ BASLANGIC TARIHI _ : 24 HAZIRAN 2019 PAZARTESI GUNU

STAJ BiTiS TARIHI : 2019-2020 GUZ YARIYILI DERS KAYITLARI
BASLAMADAN ONCEKi HAFTA STAJLAR

TAMAMLANMIS OLMALIDIR
(2019-2020 AKADEMIK TAKViIMi HENUZ YAYIMLANMAMISTIR)

b. Staj siiresi, programin niteligine gére glinde 8 (sekiz) saatten
haftada 40 saat; 2. veya 4. yariyil sonunda yapilmasi esas olmak
tzere, 30 is glininden (240 saat) az, 60 is giiniinden (480
saat) ¢ok olamaz.

BUTUN PROGRAMLAR iCiN STAJ SURESI:

(ARALIKSIZ) 30 ISGUNU

STAJLAR MUTLAKA PAZARTESI GUNU BASLAMALIDIR.




STAJLAR NE ZAMAN YAPILIR?

* Bu durumda, toplam 30 isgund olan staj siresi,
glinde 8 saatten haftada 40 saat (5_giin) igin;
Haftada 5 is giinii x 6 Hafta olmalidir.

- Istisnai _olarak; Cumartesi giinleri de staja devam
edecek olan dgrenci, staj yapilan firmadan Cumartesi
glinleri_de calisildigina dair bir _dilekge almali ve bu
dilekgeyi staj defterinin sonuna eklemelidir.
Basvurusunda giin araligini da bunu goz 6niine alarak
hesaplamalidir. Aksi__takdirde, Cumartesi gunleri
yapilan stajlar, toplam staj glininden ¢ikartilacaktir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJLAR NE ZAMAN YAPILIR?

* Bu durumda, toplam 30 isglnd olan staj siresi,
glinde 8 saatten haftada 48 saat (6_giin) igin;
Haftada 6 is giini x 5 Hafta olmaldir.

* Higbir surette Pazar giinleri staj yapilamayacaktir.

* Yaz Okulu doénemi igerisinde herhangi bir
Universiteden ders alan o6grenci, o donemde staj
yapamaz.

» Ogrencinin 6grenim gegmisine bakilmaksizin, higbir

sekilde staj muafiyeti uygulanmayacaktir. Istisnasiz

her o6grenci 30 gunlik stajini yapip, basari ile
—tamamlamak zorundadir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJLAR NE ZAMAN YAPILIR?

» Staj yapacak olan &grenciler, staj 6n bagvurularini
staja baglamadan en ge¢ 10 giin dncesinde OBISIS
Gzerinden tamamlamak zorundadirlar.

- Ornegin, 24 Haziran Pazartesi gini staja
baglayacak olan 6grenci, staj on bagvurusunu EN GEC
14 HAZIRAN CUMA giini OBISIS iizerinden

tamamlamis olmalidir.

- Ilgili staj komisyonu lyeleri, 6grenci staja
baglamadan 5 giin kalana kadar staj 6n bagvurularini
OBISIS lzerinden onaylayacaktir.

* Basvuru ve onaylarda, resmi tatil giinid/glnleri (30

Agustos, Ramazan ve Kurban Bayramlar: vb.) var ise
dikkate alinmalidir,

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJIN KONUSU

Santiye c¢alisma sartlarinin  hazirlanmasi, imalat ve
uygulamaya yénelik ihtiyaglarin (isglcd, is makinesi,
insaat malzemesi vb.) tespiti, zemin etitleri, aplikasyon,
kazi ve dolgu isleri, kalip, donati ve betonarme isleri,
duvar, dograma, siva ve boya-badana isleri, etit, proje,
organizasyon, imar uygulamalari, is yonetimi ve
programlanmasi, metraj, hakedis ve maliyet hesaplari,

topografik ¢alismalar ve haritalama, vb.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



OZEL DURUMDAKI OGRENCILERi STAJLARI

* 4 vyariyillk  (normal) dgrenimini__tamamlayan
ogrenci, takip eden Guz Yariyili baslangicinda halen
eksik staji ya da staj gunud bulunuyorsa Staj
Komisyonu'nun uygun gérdsunin alinmasit ve MYO
Yoénetim Kurulu'nun uygun karari sartiyla ogrenim yili
icerisinde staj yapabilir.

Bu durumda 6grencinin Staj Komisyonu'na dilekge ile
bagvurmasi gerekmektedir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJ BASVURUSU iCiN GEREKEN ISLEMLER
NELERDIR?

» Ogrenci, 6n basvuru islemlerini OBISIS iizerinden
yapacaktir.

ANADAL

Ana Sayfa NotSorgu  Yiizde On Listesi m Mezuniyet Belge fstek DersDurum  Harc/Katki Payi Durumu  Sifre Degistir  Bilgilerini Giincelle ~Kisisel Duyurular Dosyalar  Sikca Sorulan Sorular

@ Ogrenci Bilgi Sistemi

& Stajlar

Bu servis staj yapacak dgrencilerimiz icindir,

1) Stajiniza baglamadan éince "Yeni Bagvuru” butonuna tiklayip asagidaki tim bilgileri doldurarak Gn basvurunuzu yapmalisiniz,

2) Basvurunuzu yaptiktan sonra listede "Yeni Bagvuru” durumunda iken "Basvuru Formu" linki aktif olacaktie, bu formun ciktisim alip staj komisyonundaki hocaniza ulastiemaniz gerekmektedir,

3) Basvurunuzu yaptiktan sonea farkettiginiz bir yanhshk icin staj komisyonu incelemeye almadii siirece diizeltme yapabiliesiniz, ancak diizeltme yaphiini takdirde basvurunuzun pin kodu degisecediicin tekrar cikti ahp giincel basvurunuzu komisyondaki hocaniza ulastirmaniz gerekmektedie,
4) Basvurunuz onaylandiktan sonra sicil fisinin ciktisin alabilirsiniz.

5) SGK Girisiniz yapildiktan sonea SGK Giris Bildirgenizin ciktisini alabiliesiniz,

‘ Yeni Basvuru ‘

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJ BASVURUSU iCiN GEREKEN ISLEMLER

NELERDIR?

L

Yeni Baswvuru

is Yeri Adi Program AMADAL PROGRAMI -
isyeri Il Ulke KAYSERI - Staj Dénemi 1.5ta) -
is Yeri Faaliyet Alam Staj Giun Sayisi
is Yeri E-Posta Haftahk Cahsma Giin Sayis1 @ 5 5(n & Giin
is Yeri Telefon Staj Baslama Tarihi I_T
is Yeri Adresi Staj Bitis Tarihi

' Genel Saghk Sigortas: var Yok

o .. Geri Ddn Baswvur
Ogrencinin mevcut olan | \ /D
kendi sigortasi soruluyor.

 Yeni basvuru sekmesine tikladiktan sonra agilan
pencerede gerekli bilgiler doldurularak (isyeri ad,
adresi, gegerli e-posta mutlaka yazilmali) "Bagvur” ile

staj basvurusu gergeklestirilecektir. Daha sonra bu
L tir

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJ BASVURUSU iCiN GEREKEN
ISLEMLER NELERDIR?

* OBISIS'te bulunan "Dosyalar"

T.C.

KAYSERI UNIVERSITESI
ZORUNLU STAJ FORMU

Asagida bilgileri yer alan &grencimiz yapmakia yikumIG oldugu stajini kurumumuzda yapmak
istemektedir.5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortaa Kanununun 87. Maddesinin e bendi
hikimleri uyannca dgrencimizin zorunlu staj ddnemine ili;bdlis guUnUnU kapsayan “ls kazasi ve
Meslek Hastali§i Sigorta Primi” Universitemiz tarafindan Sosyal GUvenlik Kurumuna ddenecektir

OGRENCININ

sekmesinden "ZORUNLU STAJ FORMU" . S

(http://obisis.kayseri.edu.tr/DefauIt.aspx?tabInd=1&tabNo=14)
indirilerek belge iginde 6grenci ile ve staj
yapilacak olan kurum/firma ile ilgili
gerekli bilgiler doldurulacaktir.

« Imza ve kase kismi mutlaka ilgili
firmada gérev yapan yetkili Miihendis ya
da Mimar tarafindan islak imzal olarak
doldurulmalidir (Basvurularda Fax vb.
kabul edilmeyecektir). Staj defteri de
burada imzasi/kagesi bulunan yetkili
tarafindan onaylanmalidir.

* Bagvurulan firma ile staj yapilan
firmalarin farkli olmasi halinde staj
gegersiz sayilacaktir.

* Bu belgenin 2 niisha c¢iktisi alinacaktir.

Ikametgah Adresi

Ogrencinin Imzas:

Staj Komisyonunun Imza ve Kagesi

STAJ YAPILAN YERIN
At

Adresi

Faaliyet alam

Telefon Numarasi E-Posta Adresi

Staja BaglamaTarihi Staj Bitig Tarihi

Staj Suresi Haftalik Staj yapilacak Gun Sayisi

P ——

\

E-Posta Adresi )

A

b oo

ONEMLINOT : 5510 Sayih Kanun geregi staja basglama ve bitig tarihi ile haftahik yapilacak staj gind
isveren tarafindan doldurulacak, isverenin beyan esas alinacakur. Beyan eksikliginden kaynaklanan
sorunlardan ogrenci ve isveren sorumiu olup, Universitemizin sorumiulugu bulunmamaktadir.

Yetkilinin Adi Soyad { Imza ve Kage

Gorevve Unyan

Telefon Numaras:



http://obisis.kayseri.edu.tr/Default.aspx?tabInd=1&tabNo=14

STAJ BASVURUSU iCIN GEREKEN
ISLEMLER NELERDIR?

- Staj yapacak olan égrenci, Is saglig ve giivenligi (IS6G)
sertifikasi (6zel firmadan ya ERSEM'den alinmis
olabilir), ya da

« M\YO'muzda ISG dersini basariyla ge¢tigine dair
transkript (not dokimi) belgesini hazirlamalidir.

* Bu belgeden 1 nisha bulunmalidir.

- Lise 6greniminden alinmig olan ISG belgesi gegersiz
sayilacaktir.




STAJ BASVURUSU iCiN GEREKEN
ISLEMLER NELERDIR?

« Sonuc¢ olarak;

OBISIS'ten 6n bagvurusunu tamamlayan &grenci,

ce\Jeoo

programdaki staj komisyonu uyesine, basili olarak 3
belgeyi elden SAHSEN teslim etmelidir:

1) OBISIS 6n basvuru ¢iktisi (1 niisha),
2) Zorunlu staj formu giktisi (2 niisha),

3) ISG sertifikasi ya da transkript ¢iktisi (1 niisha).




STAJ BASVURUSU iCIN GEREKEN
ISLEMLER NELERDIR?

 Sonu¢ olarak;

Ilgili staj komisyonu lyesi, online yapilan én basvuru ile
teslim edilen basvuru evraklarini karsilastirarak “"Egitmen”
programindan "Staj islemleri” bolimune girip bagvurular
icin onay/ret verecektir.

(Onay: 2 tusu ile, Ret: 3 tusu ile yapilir)

Ogrenciler, staj basvurularinin onaylanip onaylanmadigin
kendi OBISIS sistemleri iizerinden takip edebilirler.

Staj yapilacak olan kurumlarin/firmalarin 6grencilerden
talep edecekleri SGK giris bildirgesi ve sicil fisi, stq]
onay! yapildiktan sonra égrenciler tarafindan

OBISIS'ten temin edilebilir. Sorun yasayan égrenciler,
basvuru yaptiklar: staj komisyonu liyesinden yardim talep

edebilirler.



STAJ ASAMASI

 Kullanilacak olan staj defterleri, basili (matbu)
olarak Yiksekokulumuz idari personeli Ahmet

KOLSUZ' dan (giris kati), 15 TL karsiliginda 31 Mayis'’
a kadar teslim alinabilir.

* Staja devam  zorunludur. Gerekli islemleri
tamamlayip stajina baslayan 6grencinin staj yaptig
kurum/firma,  Yiksekokulumuz staj komisyonu
tarafindan dizenli olarak aranarak égrencinin stajina
devam edip etmedigi takip edilecektir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJ DEFTERI DOLDURMA ESASLARI

« Staj defteri doldurulurken isyerinde gergeklestirilmis olan
isler teknik bir dille anlatilmali, giinlik tutma tarzi
anlatimlardan kacinilarak konularin teorik anlatimina da
deginilmelidir. Her giin icin EN AZ 1 TAM SAYFA

doldurulmasi gerekmektedir.

« Ana metinler el yazisiyla, tikenmez ya da dolma kalemle
doldurulmaldir. Eklenecek tablo ya da bilgisayar giktilar
varsa bunlar EK DOSYA olarak verilmelidir.

 Staj yapilan her bir giin igin 6grencinin de icinde bulundugu
en az bir fotograf staj defterine eklenmelidir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI
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STAJ DEFTERLERININ TESLIMI

Staj sonunda bagvuru yapilan ilgili programin staj
komisyonu lyesine SAHSEN ve imza karsiligi teslim
edilecek evraklar;

1) Her sayfasi ve fotograf sayfalari dahil, yetkili
mihendis/mimar tarafindan imzalanmis ve kaselenmis staj
defteri,

2) Yetkili miihendis / mimar tarafindan imzalanmis ve
kagelenmis staj sicil fisi (Staj defterinin arkasinda 2

niisha mevcut. Ikisi de yetkili miihendis/mimar tarafindan
doldurulacak. Birisi kurumda/firmada kalacak, digeri kapali
zarf iginde 6grenciye teslim edilecek ya da posta ile
Yiiksekokulumuza gonderilecek),

3) VARSA staj defteri ekleri (bilgisayar ¢iktisi, gizim vb.)
4) Basvuruda Cumartesi giinleri de calisilacagi beyan edilmis
ise, staj yapilan firmadan Cumartesi glinleri de ¢aligildigina dair
Yiksekokulumuz Staj Komisyonuna hitaben yazilmig dilekce.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJ DEFTERLERININ TESLIMI

STAJ KOMISYONU UYELERI:

Ogr. Gor. Ahmet SENER  (YAPI DENETIMI)

Ogr. Gor. Atahan GUVEN  (INSAAT TEKNOLOJISI)
Ogr. Gor. Mehmet YILMAZ (HARITA VE KADASTRO)
Ogr. Gor. Kevser LALELI  (MIMARI RESTORASYON)

TESLIM TARIHI:

Staj evraklarinin teslimi, 2019-2020 egitim-ogretim yili
glz yariyili baslangicinda baslayacak (akademik takvim
henuz agiklanmadi) ve 25 Ekim 2019 Cuma giinii mesai
saati bitiminde sona erecektir. Bu sire disinda

(0zellikle daha geg tarihte gelen) staj evraklar: kabul
edilmeyecektir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJLARIN KABULU

STAJT  DEGERLENDIRME  SONUCLARI, staj
defterleri teslim edildikten sonra staj komisyonu
tarafindan duyurulacak olan bir tarihte, stq]
komisyonu iyeleri tarafindan yapilacak olan MULAKAT
sonrasinda ilan edilecektir.

Ogrenciler, miilakat esnasinda staj defterine yazdig ve
yazilan konu ile alakali bilgilerden sorumlu olacaklardir.

Staj degerlendirilmesi 2 sekilde
gerceklestirilecektir;

« Tamami KABUL,
« Tamami RET.
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BASARILI BIR STAJ DONEMI
GECIRMENIZI DILERIZ.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO
STAJ KOMISYONU
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