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Üniversitelerin MYO programlarında öğretilen teorik
bilgilerin, uygulama aĢaması ile bütünlüğünün sağlanması 
ve uygulama eksikliklerinin giderilmesi amacıyla MYO 
öğrencilerinin staj yapmaları gerekmektedir.

Stajlar;
- Resmi kurumlarda (Karayolları Genel Müdürlüğü, DSĠ, 
Ġlbank, Çevre ve ġehircilik Bakanlığı, Harita Genel 
Komutanlığı, Belediyeler, vb.), 
- Özel sektörde faaliyet gösteren inĢaat/harita 
firmalarında,
- Staj komisyonunun uygun göreceği diğer iĢyerlerinde, 
yapılabilir. 

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOĞLU MYO 
STAJLARI

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOĞLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI
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STAJ FAALĠYETLERĠNĠN YASAL DAYANAĞI:

https://tomarza.kayseri.edu.tr/ Mevzuat
Staj 

yönergesi

Web adresinden incelenebilir.



STAJLAR NE ZAMAN YAPILIR?

Staj Yönergesi
Madde 9- Staj Süresi:
a. Öğrenimleri devam eden öğrencilerin, stajlarını, akademik 
takvimde belirtilen tarih aralığında yapması esastır. 

b. Staj süresi, programın niteliğine göre günde 8 (sekiz) saatten 
haftada 40 saat; 2. veya 4. yarıyıl sonunda yapılması esas olmak 
üzere, 30 iĢ gününden (240 saat) az, 60 iĢ gününden (480 
saat) çok olamaz.

BÜTÜN PROGRAMLAR İÇİN STAJ SÜRESİ: 
(ARALIKSIZ) 30 İŞGÜNÜ
STAJLAR MUTLAKA PAZARTESİ GÜNÜ BAŞLAMALIDIR.

STAJ BAŞLANGIÇ TARİHİ : 24 HAZİRAN 2019 PAZARTESİ GÜNÜ
STAJ BİTİŞ TARİHİ : 2019-2020 GÜZ YARIYILI DERS KAYITLARI 

BAŞLAMADAN ÖNCEKİ HAFTA STAJLAR  
TAMAMLANMIŞ OLMALIDIR 

(2019-2020 AKADEMİK TAKVİMİ HENÜZ YAYIMLANMAMIŞTIR)



• Bu durumda, toplam 30 iĢgünü olan staj süresi,
günde 8 saatten haftada 40 saat (5 gün) için;
Haftada 5 iĢ günü x 6 Hafta olmalıdır.

• Ġstisnai olarak; Cumartesi günleri de staja devam
edecek olan öğrenci, staj yapılan firmadan Cumartesi
günleri de çalıĢıldığına dair bir dilekçe almalı ve bu
dilekçeyi staj defterinin sonuna eklemelidir.
BaĢvurusunda gün aralığını da bunu göz önüne alarak
hesaplamalıdır. Aksi takdirde, Cumartesi günleri
yapılan stajlar, toplam staj gününden çıkartılacaktır.

STAJLAR NE ZAMAN YAPILIR?
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• Bu durumda, toplam 30 iĢgünü olan staj süresi,
günde 8 saatten haftada 48 saat (6 gün) için;
Haftada 6 iĢ günü x 5 Hafta olmalıdır.

• Hiçbir surette Pazar günleri staj yapılamayacaktır.

• Yaz Okulu dönemi içerisinde herhangi bir
üniversiteden ders alan öğrenci, o dönemde staj
yapamaz.

• Öğrencinin öğrenim geçmiĢine bakılmaksızın, hiçbir
Ģekilde staj muafiyeti uygulanmayacaktır. Ġstisnasız
her öğrenci 30 günlük stajını yapıp, baĢarı ile
tamamlamak zorundadır.

STAJLAR NE ZAMAN YAPILIR?
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• Staj yapacak olan öğrenciler, staj ön baĢvurularını
staja baĢlamadan en geç 10 gün öncesinde OBĠSĠS
üzerinden tamamlamak zorundadırlar.

• Örneğin, 24 Haziran Pazartesi günü staja
baĢlayacak olan öğrenci, staj ön baĢvurusunu EN GEÇ
14 HAZĠRAN CUMA günü OBĠSĠS üzerinden
tamamlamıĢ olmalıdır.

• Ġlgili staj komisyonu üyeleri, öğrenci staja
baĢlamadan 5 gün kalana kadar staj ön baĢvurularını
OBĠSĠS üzerinden onaylayacaktır.

• BaĢvuru ve onaylarda, resmi tatil günü/günleri (30
Ağustos, Ramazan ve Kurban Bayramları vb.) var ise
dikkate alınmalıdır.

STAJLAR NE ZAMAN YAPILIR?
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ġantiye çalıĢma Ģartlarının hazırlanması, imalat ve

uygulamaya yönelik ihtiyaçların (iĢgücü, iĢ makinesi,

inĢaat malzemesi vb.) tespiti, zemin etütleri, aplikasyon,

kazı ve dolgu iĢleri, kalıp, donatı ve betonarme iĢleri,

duvar, doğrama, sıva ve boya-badana iĢleri, etüt, proje,

organizasyon, imar uygulamaları, iĢ yönetimi ve

programlanması, metraj, hakediĢ ve maliyet hesapları,

topografik çalıĢmalar ve haritalama, vb.

STAJIN KONUSU
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• 4 yarıyıllık (normal) öğrenimini tamamlayan
öğrenci, takip eden Güz Yarıyılı baĢlangıcında halen
eksik stajı ya da staj günü bulunuyorsa Staj
Komisyonu’nun uygun görüĢünün alınması ve MYO
Yönetim Kurulu’nun uygun kararı Ģartıyla öğrenim yılı
içerisinde staj yapabilir.

Bu durumda öğrencinin Staj Komisyonu’na dilekçe ile
baĢvurması gerekmektedir.

ÖZEL DURUMDAKİ ÖĞRENCİLERİ STAJLARI
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• Öğrenci, ön baĢvuru iĢlemlerini ÖBĠSĠS üzerinden 
yapacaktır. 

STAJ BAŞVURUSU İÇİN GEREKEN İŞLEMLER 
NELERDİR?
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•

• Yeni baĢvuru sekmesine tıkladıktan sonra açılan 
pencerede gerekli bilgiler doldurularak (iĢyeri adı, 
adresi, geçerli e-posta mutlaka yazılmalı) “BaĢvur” ile 
staj baĢvurusu gerçekleĢtirilecektir. Daha sonra bu 
baĢvurunun 1 nüsha çıktısı alınacaktır. 

STAJ BAŞVURUSU İÇİN GEREKEN İŞLEMLER 
NELERDİR?
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Öğrencinin mevcut olan 
kendi sigortası soruluyor. 



• ÖBĠSĠS’te bulunan “Dosyalar” 
sekmesinden “ZORUNLU STAJ FORMU” 
(http://obisis.kayseri.edu.tr/Default.aspx?tabInd=1&tabNo=14) 
indirilerek belge içinde öğrenci ile ve staj 
yapılacak olan kurum/firma ile ilgili 
gerekli bilgiler doldurulacaktır. 

• Ġmza ve kaĢe kısmı mutlaka ilgili 
firmada görev yapan yetkili Mühendis ya 
da Mimar tarafından ıslak imzalı olarak
doldurulmalıdır (BaĢvurularda Fax vb. 
kabul edilmeyecektir). Staj defteri de 
burada imzası/kaĢesi bulunan yetkili 
tarafından onaylanmalıdır. 

• BaĢvurulan firma ile staj yapılan 
firmaların farklı olması halinde staj 
geçersiz sayılacaktır.

• Bu belgenin 2 nüsha çıktısı alınacaktır. 

STAJ BAŞVURUSU İÇİN GEREKEN 
İŞLEMLER NELERDİR?

http://obisis.kayseri.edu.tr/Default.aspx?tabInd=1&tabNo=14


• Staj yapacak olan öğrenci, ĠĢ sağlığı ve güvenliği (ĠSG) 
sertifikası (özel firmadan ya ERSEM’den alınmıĢ 
olabilir), ya da 
• MYO’muzda ĠSG dersini baĢarıyla geçtiğine dair 
transkript (not dökümü) belgesini hazırlamalıdır. 
• Bu belgeden 1 nüsha bulunmalıdır.

• Lise öğreniminden alınmıĢ olan ĠSG belgesi geçersiz
sayılacaktır.

STAJ BAŞVURUSU İÇİN GEREKEN 
İŞLEMLER NELERDİR?



• Sonuç olarak;

ÖBĠSĠS’ten ön baĢvurusunu tamamlayan öğrenci, 
baĢvurusunu tamamlamak için öğrenim gördüğü 
programdaki staj komisyonu üyesine, basılı olarak 3 
belgeyi elden ġAHSEN teslim etmelidir:

1)  ÖBĠSĠS ön baĢvuru çıktısı (1 nüsha),

2)  Zorunlu staj formu çıktısı (2 nüsha),

3)  ĠSG sertifikası ya da transkript çıktısı (1 nüsha).

STAJ BAŞVURUSU İÇİN GEREKEN 
İŞLEMLER NELERDİR?



• Sonuç olarak;
Ġlgili staj komisyonu üyesi, online yapılan ön baĢvuru ile 
teslim edilen baĢvuru evraklarını karĢılaĢtırarak “Eğitmen” 
programından “Staj iĢlemleri” bölümüne girip baĢvurular 
için onay/ret verecektir. 
(Onay: 2 tuĢu ile, Ret: 3 tuĢu ile yapılır)

Öğrenciler, staj baĢvurularının onaylanıp onaylanmadığını 
kendi ÖBĠSĠS sistemleri üzerinden takip edebilirler. 

Staj yapılacak olan kurumların/firmaların öğrencilerden 
talep edecekleri SGK giriĢ bildirgesi ve sicil fiĢi, staj 
onayı yapıldıktan sonra öğrenciler tarafından 
ÖBĠSĠS’ten temin edilebilir. Sorun yaĢayan öğrenciler, 
baĢvuru yaptıkları staj komisyonu üyesinden yardım talep 
edebilirler. 

STAJ BAŞVURUSU İÇİN GEREKEN 
İŞLEMLER NELERDİR?



• Kullanılacak olan staj defterleri, basılı (matbu)
olarak Yüksekokulumuz idari personeli Ahmet
KOLSUZ’ dan (giriĢ katı), 15 TL karĢılığında 31 Mayıs’
a kadar teslim alınabilir.

• Staja devam zorunludur. Gerekli iĢlemleri
tamamlayıp stajına baĢlayan öğrencinin staj yaptığı
kurum/firma, Yüksekokulumuz staj komisyonu
tarafından düzenli olarak aranarak öğrencinin stajına
devam edip etmediği takip edilecektir.

STAJ AŞAMASI
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• Staj defteri doldurulurken iĢyerinde gerçekleĢtirilmiĢ olan 
iĢler teknik bir dille anlatılmalı, günlük tutma tarzı 
anlatımlardan kaçınılarak konuların teorik anlatımına da
değinilmelidir. Her gün için EN AZ 1 TAM SAYFA 
doldurulması gerekmektedir. 

• Ana metinler el yazısıyla, tükenmez ya da dolma kalemle 
doldurulmalıdır. Eklenecek tablo ya da bilgisayar çıktıları 
varsa bunlar EK DOSYA olarak verilmelidir. 

• Staj yapılan her bir gün için öğrencinin de içinde bulunduğu 
en az bir fotoğraf staj defterine eklenmelidir.

STAJ DEFTERİ DOLDURMA ESASLARI
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STAJ DEFTERİ DOLDURMA ESASLARI
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ÖRNEK STAJ DEFTERİ SAYFALARI (FOTOĞRAF AYNI SAYFADA)



STAJ DEFTERİ DOLDURMA ESASLARI
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ÖRNEK STAJ DEFTERİ SAYFALARI (FOTOĞRAF FARKLI SAYFADA)



Staj sonunda baĢvuru yapılan ilgili programın staj
komisyonu üyesine ġAHSEN ve imza karĢılığı teslim
edilecek evraklar;

1) Her sayfası ve fotoğraf sayfaları dahil, yetkili 
mühendis/mimar tarafından imzalanmıĢ ve kaĢelenmiĢ staj 
defteri,
2) Yetkili mühendis / mimar tarafından imzalanmıĢ ve 
kaĢelenmiĢ staj sicil fiĢi (Staj defterinin arkasında 2 
nüsha mevcut. Ġkisi de yetkili mühendis/mimar tarafından 
doldurulacak. Birisi kurumda/firmada kalacak, diğeri kapalı 
zarf içinde öğrenciye teslim edilecek ya da posta ile 
Yüksekokulumuza gönderilecek),
3) VARSA staj defteri ekleri (bilgisayar çıktısı, çizim vb.)
4) BaĢvuruda Cumartesi günleri de çalıĢılacağı beyan edilmiĢ 
ise, staj yapılan firmadan Cumartesi günleri de çalıĢıldığına dair 
Yüksekokulumuz Staj Komisyonuna hitaben yazılmıĢ dilekçe.

STAJ DEFTERLERİNİN TESLİMİ
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STAJ KOMĠSYONU ÜYELERĠ:

Öğr. Gör. Ahmet ġENER (YAPI DENETĠMĠ)
Öğr. Gör. Atahan GÜVEN (ĠNġAAT TEKNOLOJĠSĠ)
Öğr. Gör. Mehmet YILMAZ (HARĠTA VE KADASTRO)
Öğr. Gör. Kevser LALELĠ (MĠMARĠ RESTORASYON)

TESLĠM TARĠHĠ:

Staj evraklarının teslimi, 2019-2020 eğitim-öğretim yılı
güz yarıyılı baĢlangıcında baĢlayacak (akademik takvim
henüz açıklanmadı) ve 25 Ekim 2019 Cuma günü mesai
saati bitiminde sona erecektir. Bu süre dıĢında
(özellikle daha geç tarihte gelen) staj evrakları kabul
edilmeyecektir.

STAJ DEFTERLERİNİN TESLİMİ
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STAJ DEĞERLENDĠRME SONUÇLARI, staj
defterleri teslim edildikten sonra staj komisyonu
tarafından duyurulacak olan bir tarihte, staj
komisyonu üyeleri tarafından yapılacak olan MÜLAKAT
sonrasında ilan edilecektir.

Öğrenciler, mülakat esnasında staj defterine yazdığı ve
yazılan konu ile alakalı bilgilerden sorumlu olacaklardır.

Staj değerlendirilmesi 2 Ģekilde 
gerçekleĢtirilecektir;

• Tamamı KABUL,

• Tamamı RET.

STAJLARIN KABULÜ
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BAġARILI BĠR STAJ DÖNEMĠ

GEÇĠRMENĠZĠ DĠLERĠZ.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOĞLU MYO
STAJ KOMĠSYONU
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