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BiRiMi: KAYSERI UNIVERSITESI TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO- YUKSEKOKUL SEKRETERI

. Hassas Gorevi Risk |Gorevin Yerine Getirilmeme Sonuc -
Hassas Gorevler ! . V! e et ued (Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Olan Personel | Diizeyi (Riskler)
) . . o 1. idari para cezasl,
Kanun, yonetmelik ve diger mevzuatin takibi Yiiksekokul Viiksek 2. Kamu zarari, 1. Duzenliolarak resmi gazete, kanun ve
ve uygulanmasi Sekreteri 3. Sorusturma, yonetmelikler takip edilmelidir.
4. hak kaybi
1. Birimler arasinda koordinasyon saglanmali ve
1. Gorevin ak , orevlendirmeleri d Imalidir.
Hassas goérevden ayrilan personelin yerine |Yiiksekokul .O.rer.a. Samast sorev "en freier zamanii ?yapl matictt
.. . . Orta 2. Birimin itibar kaybi, 2. Yenigorev alan personele, gbrevden ayrilan
gorevlendirme yapilmasi Sekreteri - .
3. Telafisi gii¢ sorunlara yol agmasi personelin rapor hazirlayarak
bilgilendirilmesi saglanmalidir.
1. Gorevin aksamasi,
Yiksekokul Kurulu, Yiksekokul Yonetim . 2. Kurumsal itibar kaybi,
S - Yiiksekokul . 1. Kurul kararlarinin zamaninda yazilmasini ve
Kurulu ve Disiplin Kuruluna Raportér tye . Yiksek 3. Sorusturma, . .
Sekreteri L dagitimi saglanmalidir.
olarak katilmak ve Kararlarinin Yazilmasi 4. Telafisi gli¢ sorunlara yol agmasi,
5. Zaman kaybi
1. Planli ve programli bir sekilde kadro
Kadro Talep ve Calismalari Yiiksekokul Orta Gorevin aksamasi, cetvelleri hazirlanarak, ihtiyaca uygun
P 3 Sekreteri Zaman kayb1 kadrolar tespit edilmeli, Yiiksekokul
Miidiirliigiine sunulmalidir.
1. idari para cezasi, 1. Gegmis yildaki hatcamalar gbz onilinde .
.. bulundurularak Blitge Hazirlama Rehberi
. . Yiiksekokul . 2. Kamu zarari, N .
Butcenin Hazirlanmasi ve Uygulanmasi . Yiksek . dogrultusunda bitgeler hazirlanmali ve
Sekreteri 3. Kurumsal itibar kaybi, S - I
belirli bir plan dahilinde kullanilabilir 6denek
4. Sorusturma miktari kadar harcama yapilmalidir.
1. Kurumsal itibar kaybu,
2. ldare ve personelin giiveninin
Gizli Yazilarin Hazirlanmasi Yukseko!<u| Viiksek kaybolmafl, 1. Resml 'yfalv2|§rr'1a usul v'e esa.sltarl yonetmeligine
Sekreteri 3. Telafisi gii¢ olan sonuglara yol ve gizlilige riayet edilmelidir.
agmasi,
4. Sorusturma
* Thtiyac halinde satir eklenebilir.
Hazirlayan Onaylayan
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