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BiRiMi: KAYSERI UNIiVERSITESi TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Olan| Risk

Gorevin Yerine Getirilmeme

(Alinmasi1 Gereken Onlemler veya Kontroller)

Diizeyi Sonucu (Riskler)
. . o Bolim igi koordinasyonun| _ o . .
Bolim ile ilgili yazigmalarm  zamaninda Boliim Sekreteri Yiksek [saglanmasi, EBYS'in rutin olarak Gorev ile ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
yapilmasi, . . .
takip edilmesi,
Bolim Bagkanligina ait resmi bilgi ve Arsivleme icin EBY S'nin|
belgelerin  muhafazast ve bolimle ilgili  Bolim Sekreteri Yiiksek [kullanilmasi, dosyalama planma goére| Gorev ile ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,

evraklarin argivlenmesi,

fiziksel evraklarin arsivlenmesi,

Boliim kurulu g¢agrilarinin yapilmasi, kurul
kararlarinin  yazilmasi1 ve ilgililere teblig
edilmesi,

Bolim Sekreteri

Yiiksek

Bolim Bagkan: ile koordinasyon
halinde olup bolim akademik
kurullarinin giindemlerinin|
hazirlanmasi ve duyurulmast,

Gorev ile ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,

Hazirlayan

BKK

Onaylayan
KASGEM




