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BiRiMi: KAYSERI UNIiVERSITESIi TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi
Olan Personel

Risk
Diizeyi

Gorevin Yerine Getirilmeme

(Alinmasi1 Gereken Onlemler veya Kontroller)

2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nu ve

ilgili kanuna dayali olarak hazirlanan
yonetmelik, yOnerge, wusul ve esaslar
uygulamak,

Ogretim Elemani

Yiiksek

Sonucu (Riskler)
Egitim-0gretim slirecinde]
aksakliklarin ~ meydana  gelmesi,

egitim-6gretim kalitesinin  diismesi,)
hak kaybi,

[lgili maddeler ve gereklilikleri konusunda mevzuat takibinin
yapilmasi,

Egitim-Ogretim  faaliyetlerinin  zamaninda
uygulanmasi,

Ogretim Elemam

Yiksek

Gliven ve itibar kaybi, basart kaybi,
tercth edilme konusunda geriye
diisme,

Egitim-0gretim baglamadan akademik takvimin incelenmesi,
ders programlarinin ve sinav uygulamalarinin planlanmast,

Egitim ve Ogretim faaliyetlerinde akademik
takvimin esas alinmasi,

Ogretim Elemam

Yiksek

Ogrenicilerin sinav siiregleri ile ilgili
zamaninda ve dogru
bilgilendirilmemelerinden,
yonetmelik ve yonergelerin dogru
uygulanmamasindan ~ dogan  hak
kayiplari/giiven ve itibar kaybi, bagari
ve tercih edilmede geriye diigme,

[s akislarinin zamaninda yerine getirilmesi ve eksiklerin
giderilmesi,

Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi
calismalarina katilmak,

Ogretim Elemani

Yiksek

Egitim-0gretimde aksamalara neden|
olma,

Egitim-0gretim ¢aligmalarina katkida bulunulmasi,

Ogrenci ders segme ve onaylama islemleri

Ogretim Elemam

Yiksek

Ogrencilerin magduriyeti, hak kaybr,

UBYS iizerinden gerekli kontrollerin zamaninda yapilmast,

Verilen danigmanlik hizmetlerinin yiiriitiilmesi

Ogretim Eleman:

Yiksek

Ogrenci hak kaybi, egitim

Ogretimin aksamast

Ve

Danigmanlik hizmetlerinin eksiksiz yapilmasi ve 6grenciler|
ile ilgili ders bilgilerinin takip edilmesi.

Hazirlayan
BKK

Onaylayan
KASGEM
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Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz ) 1. Sinav uygulamalarinin planlanmasi,
yuritilmesini saglamak, smavlarm| Ogretim Elemant | vy cof [O8tenci  hak  kaybi, egitim  veR. I akislarmin zamaninda yerine getirilmesi ve eksiklerin
programdaki tarih ve saatlerine uygun sekilde Ogretimin aksamast, giderilmesi,
yapilmasini saglama,
Sinav kagitlarnin zamaninda okunmasi ve Hak  kaybi, sorusturma, cezaills akislarmin zamaninda yerine getirilmesi ve eksiklerin|
sinav notlarinin zamaninda elektronik ortamal Ogretim Eleman:1 | Yiiksek oL 3 ’ ¥ ¥ y &

aktarilmasi,

yaptirimlar, itibar kaybi,

giderilmesi,

EBYS {iizerinden miifredatin girilmesi ve ders
acma islemlerinin yapilmasi,

Ogretim Elemani

Yiksek

Sistem ve insan kaynakli sorunlardan
olusabilecek magduriyetler,

Veri giriglerinin hatasiz yapilabilmesi i¢in dgrencilerin ders
secme iglemlerinden en az 15 giin Once Ogrenci isleri
biirosuna teslim edilmesi,

Ek ders 6ddemelerine esas teskil eden ek ders,
sinav lcretleri ile izin ve rapor gibi formlari
zamaninda ve eksiksiz olarak tahakkuk
birimine ulagtirma,

Ogretim Elemani

Yiksek

[slemlerin zamaninda yapilmasini
engellemek is kayb1 ve hak kaybi,

Gerekli belgelerin zamanin da verilmesinin saglanmast,

Miidiirliigiin verecegi akademik ve idari isleri
yapmak,

Ogretim Elemani

Yiksek

Akademik ve idari islerde aksama,

Miidiirliigiin verecegi akademik ve idari isleri titizlikle yerine
getirir. Mazereti olmasi halinde bunu 6nceden bildirir,

Kaynaklarin  verimli etkin ve ekonomik

kullanilmasini saglamak,

Ogretim Elemani

Yiksek

Hak kaybi, kamu zarar1 vs.

Kagit, tebesir, board marker vs. araclari ihtiyaci oranindal
kullanilir. Gece derslerinden sonra smiftan ¢ikarken|
lambalari, bilgisayarlar1 ve projeksiyonlar1 kapatir. Israfa
dair tespitlerini {ist birimlere bildirir,

Miidiirliiglin 6n gordiigii toplantilara (egitim-
Ogretim, sosyal ve [kiiltiirel) katilmak,
faaliyetlere destek vermek

Ogretim Elemani

Yiksek

Akademik ve idari islerin
yuriitiilmesinde gerekli olan
Yiiksekokul koordinasyonunda

aksamalar dogmasi ve gerekli bilgi ve
iletisim aginin saglanamamasi

Gerekli koordinasyonun ve iletisim aginin kurulabilmesi ve
buradan saglanacak sinerjinin dinamizme edilebilmesi igin
Ogretim elemanlarina yazili ve sifahen toplantilarin 6nceden|
bildirilmesi, 6gretim elemanlarinin da mazeretlerini dnceden
bildirmeleri,

Hazirlayan
BKK

Onaylayan
KASGEM
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Yiiksekokulumuz kurumlar arasi, kurum igi
uyum ve koordinasyonunun saglanmasi,

Ogretim Elemani

Yiiksek

Giiven ve itibar kayb1, basar1 ve tercih|
edilmede geriye diisme,

ic ve dis paydaslarla iletisimin siirdiiriilmesi amaciylal
toplanti1 yapilmas,

Kurumun Etik Degerlerine uymak, i¢ kontrol
faaliyetlerini desteklemek, hassas gorevleri
bulundugunu bilmek ve buna gdre hareket
etmek,

Ogretim Eleman1

Yiksek

Akademik hedeflerden sapma, idari
koordinasyonda aksakliklar, kurumsal
yetkinlik ve temsil sorunu,

Ogretim elemanlarinin ilgili deger ve normlar1 koruma ve
uygulama baglammda hassasiyet gostermeleri igin|
bilgilendirilmesi, kriterlerin uygulanmasinin denetlenmesi,

Bilimsel aragtirmalar yapmak ve bilimsel
alanda ulusal ve uluslararasi kongreler
diizenlenmesine yardimci olmak,

Ogretim Elemani

Orta

Kurumsal hedeflerin onemli
kisimlarindan olan akademik
arastirmalarin makul bir diizen ve
sayida yapilmamasi, kurumun itibar
kayb1

cn

Ogretim {iyelerinin donemsel olarak makul bir sayidal
bilimsel c¢aligmalar yiiriitmelerinin kurumsal hedefler igin|
Oneminin toplantilarda vurgulanmasi, bu baglamda dénem
donem verilerin toplanmasi, gerekli arastirmalar i¢in destek
sunulmasi,

Boliimde egitim-6gretim faaliyeti, stratejik
plan, performans kriterleri gibi her yil
yapilmasi zorunlu ¢aligmalara destek vermek,

Ogretim Elemani

Orta

Boliim akademik ve idari faaliyetlerde
aksama. Koordinasyon eksikligi,

Kurumun dénemsel ¢alismalarinin giincellenmesi ve ileriye
taginmasi i¢in esgiidiimiin dneminin vurgulanmasi ve bu
yonde belli kriterlerin diizenliligi i¢in ¢aba sarf edilmesi,

Hazirlayan
BKK

Onaylayan
KASGEM



