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BiRiMi: KAYSERI UNIiVERSITESi TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO

ayirma islemleri,

Gorevlisi

. Hassas Gorevi Olan| Risk | Gorevin Yerine Getirilmeme 2
Hassas Gorevler 1 . V! e et (Allnmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Personel Diizeyi Sonucu (Riskler)
Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi iizerinde .
tasinirlarin giris ve cikislarna iliskin kayatlary Tasinir Kavit Yetkilisi Kamu zarari, taginirlara ait kayitlarmTaginirlarin+ giris ve ¢ikis islemlerinin  bekletilmeden!
tutmak, bunlara ait belge ve cetvelleri $ GérZVlisi Yiksek [kontroliinii saglayamama, evraklarmyapllmas‘l, gerekli belge ve cetvellerin diizenli tutulmast,
diizenlemek, taginir yonetim hesap cetvellerini diizenlenememesi,
konsolide gorevlisine gondermek,
Harcama birimince edinilen tasinirlarin
muayene ve kabul islemleri yapilan
malzemeleri, cins ve niteliklerine gore, sayarak,
tartarak, olcerek teslim almak, dogrudan| Tasimr Kayit Yetkilisi Yiiksek [Kamu zararina sebebiyet verme, malil Komisyonlarda gorevli kisiler tarafindan sayim ve kontrol
tiketilmeyen ve kullanima  verilmeyen Gorevlisi kayip, menfaat saglama, islemlerinin yapilmasi,
taginirlar1  sorumlulugundaki  ambarlarda
muhafaza etmek,
Tagmurlarin, yangina, 1slanmaya, bozulmaya,
calinmaya ve benzeri tehlikelere karsil Tasinir Kayit Yetkilisi| .. K 7 bebi R . .
.. . . . .. t ,

Korunmast icin gerekli tedbirleri almak ve Gérevlisi Yiksek [Kamu Zararina sebebiyet verme Tasinirlarin kullanima uygun mekanlara yerlestirilmesi,
almmasini saglamak,
Tasinirlarin sayim ve stok kontroliinii yapmak, o [htiyaglara cevap verememek, itibar]

. L N Taginir Kayit Yetkilisi . N o . .
asgari stok seviyesinin altina diisen tasimirlari Gorevlisi Yiiksek |kaybi, islerin yapilmasma engelStok kontroliinii belirli araliklara diizenli tutmak,
harcama yetkilisine bildirmek, olmak,
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlarin| Tasmir Kayit Yetkilisi Orta  [Kamu zararina sebebivet verme Tim tasmurlarin - kayithh olmasi, kullanimda bulunan
sayimlarini yapmak, Gorevlisi Y ’ tasinirlarin zimmet islemlerinin yapilmasi,

Rutin kontroller yapilmali, Ekonomik dmriinii tamamlayan|

. . _ o veya arizali demirbas esyalar tespit edilmeli, Yer degistiren

Demirbas malzemelerin takibi ve hurdaya) Tasinir Kayit Yetkilisi Yiiksek [Birimin itibar kaybi, kamu zarari, demirbas esyalar aninda kayit altina alinmali, Hurdaya

ayirma islemlerinde Tasimmir Mal Yonetmeligine uygun
hareket edilmeli,

Hazirlayan
BKK

Onaylayan
KASGEM
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Tasinirlarin korunmasi igin gerekli tedbirlerin| Tasinir Kayit Yetkilisi

alinmasinin saglanmasi,

Gorevlisi

Yiiksek

Kamu zarar1 ve hizmetin aksamasi
riski,

Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli tedbirlerin alinarak
tasinirlarin emniyete alinmast,

Hazirlayan
BKK

Onaylayan
KASGEM



