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TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO
STAJLARI

Universitelerin MYO programlarinda égretilen teorik

coe\Jeoe .o

ve uygulama eksikliklerinin giderilmesi amactyla MYO
ogrencilerinin staj yapmalari gerekmektedir.

Stajlar;

ce\Jeoo

Ilbank, Cevre ve Sehircilik Bakanhgi, Harita Genel
Komutanligi, Belediyeler, vb.),

- Ozel sektérde faaliyet gosteren ingaat/harita
firmalarinda,

- Staj komisyonunun uygun gorecegi diger isyerlerinde,
yapilabilir.
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[ HA R ]TA GE N E L KOMUTANLI E| KURUMSAL URUNLER + URETIM FAALIYETLERI ILETiSiM BILGILERI BASINDA |

Ulusal Haritacilik Kurumu

mel Haritacilik Bilgileri | Terimler Sozliaga Staj Imkdn Bildiriler / Sunumilar

Anasayfa »Egitim »Staj Imkam

Staj imkam

Universitelerin Geomatik Mihendisligi, Harita Miihendisligi, lJeodezi ve Fotogrametri Mithendisligi lisans programlan ile Harita ve Kadastro énlisans programinda dogrenim
goren ogrenciler, belirlenen kontenjanlar dahilinde, M5B Harita Genel Kumutanhﬁlnda buro galigmalan staji yapabilecektirler.

B T — 2

Bu kapsamda; staja bagvuru, stajyer secimi ve staj calismalanna istirak edilmesi ile stajin icrasina iliskin esaslara Harita Genel Homutanhg Staj Kilavezundan ulasabilirsiniz.

Staj Hilavuzunda belirtilen niteliklere haiz ogrencilerin; basvuru formu ile birlikte kilavuzda belirtilen belgeleri tamamlayarak Harita Genel Homutanhgina sahsen veya posta ile
muracaat etmeleri gerekmektedir.

Yapilan bagvurulara iliskin basvuru sonuclar; ilgililere duyurulmak Gzere HGH nin wanw_hgle msb_gow tr internet sitesinde ve HGK Cebeci Kiglasi (Cebeci/ANKARA) giriginde
yayimlanacaktir

Honu ile ilgili clarak 0 312 595 2039 numaral telefondan ayrintih bilgi alinabilecektir.

Harita Genel Komutanhg Staj Kilavuzuna ulasabilmek igin bklayinez.

Staj Basvuru Formuna ulasabilmek igin hikiayiniz.

Guvenlik Serusturmas: ve Argiv Aragtirma Formuna ulagabilmek icin tiklayiniz. (Isimlerde lusaltma yapilmadan biyiik harflerle ve okunakh olarak iki niisha doldurulacak, resmin
dzeri imza ve mihdrle Universite tarafindan onaylanacaktir.)

(Staj Bagvuru Formu ve Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma Formu bilgisayar ortaminda doldurulacaktir.)
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STAJ FAALIYETLERININ YASAL DAYANAGT:
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ERCIYES UNIVERSITESI
TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU
MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

. Staj
https://tomarza.erciyes.edu.tr/ . .
yonergesi

Web adresinden incelenebilir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJLAR NE ZAMAN YAPILIR?

Staj Yonergesi

Madde 9- Staj Siiresi:

a. Ogrenimleri devam eden égrencilerin, stajlarini, akademik

takvimde belirtilen tarih araliginda yapmasi esastir.

STAJ BASLANGIC TARIHI _ : 19 HAZIRAN 2017 PAZARTESIi GUNU

STAJ BiTIiS TARIHI : 2017-2018 GUZ YARIYILI DERS KAYITLARI
BASLAMADAN ONCEKi HAFTA STAJLAR

TAMAMLANMIS OLMALIDIR
(2017-2018 AKADEMIK TAKViMi HENUZ YAYIMLANMAMISTIR)

b. Staj siiresi, programin niteligine gére giinde 8 (sekiz) saatten
haftada 40 saat; 2. veya 4. yariyil sonunda yapilmasi esas olmak
tzere, 30 is glininden (240 saat) az, 60 is giiniinden (480
saat) ¢cok olamaz.

BUTUN PROGRAMLAR ICIiN STAJ SURESI:

(ARALIKSIZ) 30 ISGUNU

STAJLAR MUTLAKA PAZARTESI GUNU BASLAMALIDIR.




STAJLAR NE ZAMAN YAPILIR?

* Bu durumda, toplam 30 isglnd olan staj siresi,
glinde 8 saatten haftada 40 saat (5_giin) igin;
Haftada 5 is giinii x 6 Hafta olmalidir.

- Istisnai olarak; Cumartesi giinleri de staja devam
edecek olan 6grenci, staj yapilan firmadan Cumartesi
glinleri_de calisildigina dair bir dilekce almali ve bu
dilekgeyi staj defterinin sonuna eklemelidir.
Basvurusunda gin araligini da bunu g6z 6nine alarak
hesaplamalidir. Aksi__takdirde, Cumartesi gunleri
yapilan stajlar, toplam staj glininden ¢ikartilacaktir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJLAR NE ZAMAN YAPILIR?

* Bu durumda, toplam 30 isglnd olan staj siresi,
glinde 8 saatten haftada 48 saat (6_giin) igin;
Haftada 6 is giinii x 5 Hafta olmahdir.

* Higbir surette Pazar giinleri staj yapilamayacaktir.

* Yaz Okulu donemi igerisinde herhangi bir
Universiteden ders alan o6grenci, o donemde staj
yapamaz.

» Ogrencinin 6grenim gegmisine bakilmaksizin, higbir
sekilde staj muafiyeti uygulanmayacaktir. Istisnasiz
her ogrenci 30 gunlik stajini yapip, basari ile
— tamamlamak zorundadir

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJLAR NE ZAMAN YAPILIR?

» Staj yapacak olan &grenciler, staj 6n bagvurularini
staja baslamadan en geg¢ 10 giin 6ncesinde OBISIS
Gzerinden tamamlamak zorundadirlar.

- Ornegin, 19 Haziran Pazartesi giini staja
baslayacak olan 6grenci, staj 6n basvurusunu EN GEC

09 HAZIRAN CUMA giini OBISIS iizerinden
tamamlamis olmalidir.

- Ilgili staj komisyonu lyeleri, 6grenci staja
baglamadan 5 giin kalana kadar staj on bagvurularini
OBISIS iizerinden onaylayacaktir.

* Basvuru ve onaylarda, resmi tatil giini/ginleri (30

Agustos, Ramazan ve Kurban Bayramlari vb.) var ise
dikkate alinmalidir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJIN KONUSU

Santiye ¢alisma sartlarinin  hazirlanmasi, imalat ve
uygulamaya yénelik ihtiyaglarin (isglci, is makinesi,
insaat malzemesi vb.) tespiti, zemin etitleri, aplikasyon,
kazi ve dolgu isleri, kalip, donati ve betonarme isleri,
duvar, dograma, siva ve boya-badana igleri, etiit, proje,
organizasyon, imar uygulamalari, is yonetimi ve
programlanmasi, metraj, hakedis ve maliyet hesaplari,
topografik ¢alismalar ve haritalama, vb.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



OZEL DURUMDAKI OGRENCILERi STAJLARI

* 4 vyariyilik  (normal) dgrenimini __tamamlayan
ogrenci, takip eden Guz Yariyil basglangicinda halen
eksik staji ya da staj gunud bulunuyorsa Staj
Komisyonu'nun uygun gérisinin alinmast ve MYO
Yoénetim Kurulu'nun uygun karari sartiyla ogrenim yili

icerisinde staj yapabilir.

Bu durumda 6grencinin Staj Komisyonu'na dilekge ile
bagvurmasi gerekmektedir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJ BASVURUSU iCiN GEREKEN iSLEMLER
NELERDIR?

» Ogrenci, 6n basvuru islemlerini OBISIS iizerinden
yapacaktir.

ANADAL

Q\Ogrenci Bilgi Sistemi

s Yionses [ st et st o St

& Stajlar

Bu servis staj yapacak Ggrencilerimiz icindir,
1) Stajiniza baslamadan Gnce "Yeni Basvuru” butonuna biklayip asagidaki tim bilgileri doldurarak 6n basvurunuzu yapmalisinz,
2) Bagvurunuzu yaphiktan sonea listede "Yeni Basvuru” durumunda iken "Bagvury Formu” linki aktif alacakte, bu formun qikbisim alip staj kemisyonundaki hocaniza ulastirmaniz gerekmektadir,

3) Bagvurunuzu yaptiktan sonra farkettiginiz bir yanlishk icin staj komisyonu incelemeye almadigi siivece diizeltme yapabiliesiniz, ancak diizeltme yaphginiz takdirde basvurunuzun pin kadu degiseceqi icin tekrar cikt alip giincel basvurunuzu komisyondaki hocaniza ulastirmaniz gerekmaktedir,
4) Bagvurunuz onaylandiktan sonra sicil fisinin ciktisini alabilirsiniz,

5) SGK Girisiniz yapidiktan sonra SGK Girig Bildirgenizin ciktisimi alabilirsinz,

Yeni Basvuru ‘
TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI




STAJ BASVURUSU iCiN GEREKEN iSLEMLER

NELERDIR?

L]

| Yeni Basvuru |

is Yeri Adi Program AMADAL PROGRAMI -
igyeri Il Ulke KAYSERI *  Staj Donemi 1.5ta] -
i5 Yeri Faaliyet Alam Staj Giin Sayisi
Is Yeri E-Posta Haftahk Calisma Giin Sayis1 @ 5 30 B Gin
Is Yeri Telefon Staj Baslama Tarihi I_T
is Yeri Adresi Staj Bitis Tarihi

’Gen el Saghk Sigortas: Var Yol
TR

T .. Baswvur /’D
Ogrencinin mevcut olan
kendi sigortasi soruluyor.

 Yeni basvuru sekmesine tikladiktan sonra ac¢ilan
pencerede gerekli bilgiler doldurularak (isyeri ad,
adresi, gegerli e-posta mutlaka yazilmali) "Bagvur” ile
staj basvurusu gergeklestirilecektir. Daha sonra bu

__basvurunun 1 niisha ¢iktisi alinacaktir

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJ BASVURUSU iCiIN GEREKEN
ISLEMLER NELERDIR?

* OBISIS'te bulunan "Dosyalar”

T.C.
ERCIiYES (INIVERSITESI
ZORUMLL STAN FORMU

Asagida bilgileri yer alan &frencimiz yapmakla yikimio oldufu stajini kurumumuzda yapmak
Istemektedir. 5510 sapl Sosyal Sigortalar ve Genel 5aghk Sigonag Kanununun 87. Maddesinin e bendi
hidkUmieri uyannca dgrancimizin zorunly staj dénemine iligk i plninu kapsayan “ls kazasi ve
Mesiek Hastalig Sigorma Primi™ Universitemiz tarafindan Sosyal Glvenik Kurumuna ddenacektir.

OGRENCININ
sekmesinden "ZORUNLU STAJ FORMU" [#5=
Ogrenci No Ofratim ¥ili
(hﬁps:/ /obisis.erciyes.edu.tr/Default.aspx?tabInd=1&tabNo= 14) E_;_J — -.:u.-;n -
indirilerek belge iginde 6grenci ile ve staj s

yapilacak olan kurum/firma ile ilgili
gerekli bilgiler doldurulacaktir.

 Imza ve kase kismi mutlaka ilgili
firmada gorev yapan yetkili Mihendis ya
da Mimar tarafindan islak imzali olarak
doldurulmalidir (Basvurularda Fax vb.
kabul edilmeyecektir). Staj defteri de
burada imzasi/kasesi bulunan yetkili
tarafindan onaylanmalidir.

* Bagvurulan firma ile staj yapilan
firmalarin farkh olmasi halinde staj
gegersiz sayilacaktir.

* Bu belgenin 2 nisha ciktisi alinacaktir,

Ogrencinin Imzasi

Staj Komisyonunun Imza ve Kagesi

STAJYAPILAN YERIN

A

Adresi

Faaliyet alami

Telefon Numarasi E-Posta Adrasi

Staja BaslamaTarihi Staj Bitig Tarihi

Sta) Slresi Haftalik $1aj yapilacak Gin Sanisi

....F_‘—l-\__

E-Posta Adresi ]

Telefon Numaras /

U—

OMEMLINOT : 5510 Sayih Kanun gere§i staja baslama ve bitis tarihi ile haftalk yapilacak staj gini
isveren tarafindan doldurulacak, isverenin beyan esas alinacaktir. Beyan eksikliginden kaynaklanan
sorunlardan 6frenci ve igveren sorumiu olup, Universitemizin sorumiulugu bulunmamaktadir.

Yetkilinin Ad Soyad [ Imzave Kase

Girevve Unyan




STAJ BASVURUSU iCiIN GEREKEN
ISLEMLER NELERDIR?

- Staj yapacak olan égrenci, Is saglhgi ve giivenligi (IS6)
sertifikasi (6zel firmadan ya ERSEM'den alinmis
olabilir), ya da

» M\YO'muzda ISG dersini basariyla gegtigine dair
transkript (not dokimu) belgesini hazirlamalidir.

* Bu belgeden 1 niisha bulunmalidir.

- Lise dgreniminden alinmig olan ISG belgesi gegersiz
sayilacaktir.




STAJ BASVURUSU iCiIN GEREKEN
ISLEMLER NELERDIR?

* Sonuc¢ olarak;

OBISIS'ten én bagvurusunu tamamlayan 6grenci,

ce\Joo

programdaki staj komisyonu lyesine, basili olarak 3
belgeyi elden SAHSEN teslim etmelidir:

1) OBISIS 6n basvuru ¢iktisi (1 niisha),
2) Zorunlu staj formu giktisi (2 nisha),

3) ISG sertifikasi ya da transkript ¢iktisi (1 niisha).




STAJ BASVURUSU iCiIN GEREKEN
ISLEMLER NELERDIR?

 Sonu¢ olarak;

Llgili staj komisyonu lyesi, online yapilan 6n basvuru ile
teslim edilen basvuru evraklarini karsilastirarak “"Egitmen”
programindan "Staj islemleri” bolimine girip basvurular
icin onay/ret verecektir.

(Onay: 2 tusu ile, Ret: 3 tusu ile yapilir)

Ogrenciler, staj basvurularinin onaylanip onaylanmadigin:
kendi OBISIS sistemleri iizerinden takip edebilirler.

Staj yapilacak olan kurumlarin/firmalarin 6grencilerden
talep edecekleri SGK giris bildirgesi ve sicil fisi, stq]
onay! yapildiktan sonra égrenciler tarafindan

OBISIS'ten temin edilebilir. Sorun yasayan égrenciler,
basvuru yaptiklar: staj komisyonu liyesinden yardim talep

edeblilirler.



STAJ ASAMASI

* Kullanilacak olan staj defterleri, basili (matbu)
olarak  Yiksekokulumuz idari  personeli Isa

ERDEMIR'den (giris kati), 30 Mayis 2017 Sali
gliniine kadar 10 TL karsiliginda teslim alinabilir.

« Staja devam  zorunludur. Gerekli islemleri
tamamlayip stajina baglayan 6grencinin staj yaptig
kurum/firma,  Yiksekokulumuz  staj  komisyonu
tarafindan dizenli olarak aranarak ogrencinin stajina
devam edip etmedigi takip edilecektir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJ DEFTERI DOLDURMA ESASLARI

« Staj defteri doldurulurken isyerinde gergeklestirilmis olan
isler teknik bir dille anlatilmali, giinlik futma tarz
anlatimlardan kacinilarak konularin teorik anlatimina da
deginilmelidir. Her giin igin EN AZ 1 TAM SAYFA
doldurulmasi gerekmektedir.

« Ana metinler el yazisiyla, tiikenmez ya da dolma kalemle
doldurulmalidir. Eklenecek tablo ya da bilgisayar ¢iktilar:
varsa bunlar EK DOSYA olarak verilmelidir.

« Staj yapilan her bir giin igin 6grencinin de icinde bulundugu
en az bir fotograf staj defterine eklenmelidir.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI
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STA] DEFTERI
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ORNEK STAJ DEFTERi SAYFALARI (FOTOGRAF FARKLI SAYFADA)

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO STAJ YAPMA ESASLARI



STAJ DEFTERLERININ TESLIMI

Staj sonunda bagvuru yapilan ilgili programin staj
komisyonu lyesine SAHSEN ve imza karsiligi teslim
edilecek evraklar;

1) Her sayfasi ve fotograf sayfalari dahil, yetkili
mihendis/mimar tarafindan imzalanmis ve kaselenmis staj
defteri,

2) Yetkili mihendis / mimar tarafindan imzalanmis ve
kaselenmis staj sicil fisi (Staj defterinin arkasinda 2

niisha mevcut. Ikisi de yetkili miihendis/mimar tarafindan
doldurulacak. Birisi kurumda/firmada kalacak, digeri kapal
zarf icinde ogrenciye teslim edilecek ya da posta ile
Yiksekokulumuza gonderilecek),

3) VARSA staj defteri ekleri (bilgisayar ¢iktisi, gizim vb.)
4) Basvuruda Cumartesi giinleri de ¢alisilacagi beyan edilmis
ise, staj yapilan firmadan Cumartesi ginleri de ¢alisildigina dair
Yiksekokulumuz Staj Komisyonuna hitaben yazilmis dilekge.
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STAJ DEFTERLERININ TESLIMI

STAJ KOMISYONU UYELERI:

Ogr. Gor. Ahmet SENER  (YAPI DENETIMI)

Ogr. Gor. Atahan GUVEN  (INSAAT TEKNOLOJISI)
Ogr. Gor. Mehmet YILMAZ (HARITA VE KADASTRO)
Ogr. Gor. Kevser LALELI = (MIMARI RESTORASYON)

TESLIM TARIHI:

Staj evraklarinin teslimi, 2017-2018 egitim-6gretim yili
glz yariyili baslangicinda baslayacak (akademik takvim
hentz agiklanmadi) ve 13 Ekim 2017 Cuma giinii mesai
saati bitiminde sona erecektir. Bu siire disinda
(6zellikle daha geg tarihte gelen) staj evraklar: kabul
edilmeyecektir.
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STAJLARIN KABULU

STAJT  DEGERLENDIRME  SONUCLARI, staj
defterleri teslim edildikten sonra staj komisyonu
tarafindan duyurulacak olan bir tarihte, staj
komisyonu iyeleri tarafindan yapilacak olan MULAKAT
sonrasinda ilan edilecektir.

Ogrenciler, miilakat esnasinda staj defterine yazdig ve
yazilan konu ile alakali bilgilerden sorumlu olacaklardir.

Staj degerlendirilmesi 2 sekilde
gerceklestirilecektir;

« Tamami KABUL,
e Tamami RET.
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BASARILI BIR STAJ DONEMI
GECIRMENIZI DILERIZ.

TOMARZA MUSTAFA AKINCIOGLU MYO
STAJ KOMISYONU
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